
党办校办2014年9月工作安排
	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	办
公
室
	1
	按要求抓好党的群众路线教育实践活动
	
	罗求实
	全体

党员
	
	

	
	2
	整理好6月份大事记载和6月份工作简报
	7月15日前
	罗求实
	邹坤

罗嗣安
	
	

	
	3
	组织召开7-8月份行政工作例会
	7月4日前
	李向阳
	
	
	

	
	4
	协助组织部组织好庆七一表彰会
	6月30日前
	曾建华
	罗慈花
	
	

	
	5
	按照学校安排做好办公室人事聘任工作
	8月1日前
	罗求实
	
	
	

	
	6
	协助人事处做好办公室职能职责编制工作
	8月30日前
	罗求实
	
	
	

	
	7
	协调市政协委员向市里起草调研材料
	7月15日前
	罗求实
	邹坤
	
	

	
	8
	就上半年办公室加班情况做总结并做好暑假值班工作
	8月30日前
	曾建华
	肖晓丽
	
	

	
	9
	做好视频会议室升级改造工作
	8月30日前 
	罗求实
	罗慈花刘依归
	信息中心
	

	
	10
	按照教育实践活动要求做好有关规章制度修订工作
	8月30日前
	罗求实
	曾建华邹坤

罗嗣安罗慈花刘依归
	各单位

各部门
	



