党办校办 6 月份工作安排

	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	办公室
	1
	组织安排二季度校领导接访
	6月中旬
	王澍
	李向阳
刘洋
	
	

	
	2
	开展二级单位办公室主任业务培训
	6月初
	王澍
	全体人员
	
	

	
	3
	依法治校工作方案汇报
	6月
	王澍
	王建
彭正华
	
	

	
	4
	理顺市委市政府发文和会议通知
	6月
	王建
	彭正华
	
	

	
	5
	加强与地方政府联系
	6月
	王澍
	
	
	

	
	6
	按上级要求开展三严三实专题教育
	6月
	曾建华
	全体人员
	
	

	
	7
	协助做好毕业典礼和毕业生离校工作
	6月
	王澍
	曾建华
王建
	
	

	
	8
	更新校园网主页相关内容
	6月
	王建
	彭正华
	
	

	
	9
	协助教务处着手学校转型发展方案设计
	6-7月
	王澍
	王建
	
	

	
	档案馆
	1
	学生档案整理装袋
	6月份
	屈惠兰
	全体馆员
	
	

	
	
	2
	处级干部档案清理
	6至9月份
	周剑辉
	
	组织部
	

	
	
	3
	档案的分类整理录入
	6月份
	档案馆相关人员
	
	
	

	
	
	4
	学生档案的转递邮寄
	6月份
	档案馆相关人员
	
	
	

	
	
	5
	档案的借阅查阅
	6月份
	档案馆相关人员
	
	
	


