党办校办 7 月份工作安排
	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	办公室
	1
	撰写学校十二五规划执行情况初稿
	8月
	王建
	秘书科、机要科
	
	

	
	2
	做好暑假学校综合值班工作
	暑假期间
	王澍
	全体人员
	
	

	
	3
	继续清理各类领导小组
	7-8月
	王建
	秘书科、机要科
	
	

	
	4
	起草精细化管理实施方案
	7月
	王澍
	王建、秘书科
	
	

	
	5
	协助基建处利用假期时间进行办公楼和会议室等维修维护
	暑假期间
	曾建华
	综合科
	
	

	
	档案馆
	1
	学生档案整理装袋
	7月1号10号
	屈惠兰
	全体馆员
	
	

	
	
	2
	将省内毕业生档案寄回生源地
	7月份20号之前
	屈惠兰
	全体馆员
	
	

	
	
	3
	处级干部档案清理
	7至9月份
	周剑辉
	
	组织部
	


