党办校办2015年5月份工作安排
	部门
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任人
	参与人
	协助单位
	备注

	党政办公室
	1
	筹备办公室系统业务培训
	5月
	王澍
	曾建华

王建
	
	

	
	2
	报请学校审定印发依法治校工作方案
	5月
	王澍
	王建

彭正华
	
	

	
	3
	明德楼会议室功放音响电脑及线缆等的整理规范
	5月
	曾建华
	刘洋

王征
	
	

	
	4
	完成支部建设有关工作
	5月
	曾建华
	支委成员
	
	

	
	5
	协助筹备转型发展研讨交流会
	5月
	曾建华

王建
	周浩

彭正华
	
	

	
	6
	协助筹备党建与反腐倡廉工作会议
	5月
	曾建华

王建
	周浩

彭正华
	
	

	
	档案馆
	1
	学生档案袋的书写
	5月份
	屈惠兰
	
	
	

	
	
	2
	处级干部档案整理
	本学期
	周剑辉
	
	组织部
	

	
	
	3
	档案的分类整理录入
	5月份
	档案馆相关人员
	
	
	

	
	
	4
	学生档案的转递邮寄
	5月份
	档案馆相关人员
	
	
	

	
	
	5
	档案的借阅查阅
	5月份
	档案馆相关人员
	
	
	


